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Handbok för intranätet  



Hur kommer jag åt intranätet? 
 
Intranätet är till för anställda i Perstorps kommun. Inloggning på intranätet sker automatiskt när du 

loggar in på din arbetsdator.  

 

Skulle du ändå bli ombedd att logga in, använder du samma uppgifter som när du loggar in på din 

arbetsdator.  

 
Webbadressen till intranätet är: https://persnet.perstorp.se 

 

Förstasida 
 
När du går in på intranätet möts du av förstasidan.  

 

Navigeringslist 

 

 

 

 

 

 

Överst ser du en navigeringslist. Här kan du: 

• Klicka på olika sidor för att gå till dessa 

• Använda söklisten för att söka efter innehåll 

• Aktivera Talande Webb som läser upp innehåll på intranätet 

 

Nyhetsflöde 
 

Till vänster på förstasidan ser du nyhetsflödet. Här delas information som är relevant för hela 

verksamheten.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nyheter kan vara märkta med olika etiketter. Klicka på etiketten för att se alla nyheter med samma 

etikett: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Genvägar 
 

Till höger på förstasidan ser du dina genvägar. Dessa är snabblänkar som leder till system eller externa 

sidor. Du kan välja vilka genvägar du vill se på din förstasida.  

 

För att välja genvägar, klicka på ”Hantera”:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Du får nu upp en lista där du kan välja vilka genvägar du vill lägga till eller ta bort:  

 

 

 
 

Du kan även välja vilken ordning du vill att genvägarna ska visas i. När du har valt dina genvägar, klicka 

på ”Spara”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Favoritsidor 
 

På förstasidan ser du även vilka dina sparade favoritsidor på intranätet är. Om du klickar på dessa 

kommer du direkt till den sidan på intranätet.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Du lägger till en favoritsida genom att klicka på ”Favorit” i den nedre listen när du står på den sida du 

vill favoritmarkera.  

 

 

 

 

 

 

Vill du ta bort en sida som du tidigare favoritmarkerat? Klicka på ”Hantera” och sedan på symbolen med 

papperskorgen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

Hur kommer jag till förstasidan? 
 

Du kan alltid klicka på Perstorp kommuns logga för att komma tillbaka till förstasidan, oavsett var på 

intranätet du befinner dig.  

 

 

 

 

 

 

 

Dokumentskåp 
 
På intranätet hittar du kommunens Dokumentskåp. I Dokumentskåpet hittar du våra styrande 

dokument. Dokumenten är sorterade förvaltningsvis och efter tema. Glöm inte att du även kan söka 

efter dokument i sökfältet i Navigeringslisten.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Bildbank 

 
I Bildbanken finns bilder du som kommunanställd får använda fritt. De är även godkända att använda 

ur GDPR-hänsyn. 

 

Bilderna är sorterade efter tema. Klicka på plustecknet till höger för att fälla ut bilderna.  

 

När du hittat en bild du gillar, tryck på den och välj sedan att hämta ner den till din dator genom att  

klicka på ladda-ner-pilen i övre vänstra hörnet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mallar 

 
I Dokumentskåpet hittar du även mallar för olika typer av styrdokument och PowerPoint-

presentationer. Du laddar ner mallarna till din dator och sparar på din enhet eller i din molnmiljö.  
 

Har du synpunkter på intranätet?  
 

Har du förslag på förbättringar på intranätet? Vänd dig till din chef eller till kommunens kommunikatör. 
 


