CHECKLISTA

- Projekt

PROJEKTLEDARE

Projektledarens ansvar ar, att som hdgsta an-
svarig, se till att projektet féljer mal, delmal och
genomfoér aktiviteter vid ratt tidpunkt, till budgete-
rad kostnad.

INFOR PROJEKTSTART

] Skapa projektnummer, bestallning till
ekonomi@stromsund.se

] Meddela ekonomi ekonomi@stromsund.se och
ekonom Maria Sundqvist om inkommande projekt-
medel och till vilket projektnummer

[] Uppratta avdelningsbeslut och/eller ta fram mall for
tidsredovisning

] Meddela I6ner loner@stromsund.se och ekonom
Maria Sundqvist om férdelning av arbetstid - till
vilket objekt och projektnummer

[l Lagg projektets aktiviteter i &rshjulet

] Information pa begripligt.nu, intern och extern
hemsida, ev. pressmeddelande

KRAV | GENOMFORANDET

Malgrupp, direkt och indirekt
Intakter

Stodberattigade kostnader

Ej stodberattigade kostnader
Dokumentation

Synliggdra medfinansiering
Marknadsféring

Inkdp och offentlig upphandling

Extern utvardering

ODooooodoood

Ovriga krav

esurs-
entrum

STROMSUNDS KOMMUN

PROJEKTGRUPP

Projektgruppen ar projektets arbetsgrupp och pro-
jektledarensverktygiarbetetmed projektet. | projekt-
gruppensansvaringarattoperativtgenomféraprojek-
tetenligtmal, planeroch projektledarensanvisningar.

[] Roller och ansvar (inkl. administratér och ekonom)
[] Gemensam struktur fér genomférande

[] Tidsplan

] Matesformer

GENOMFORANDE

L1 mal

[] Delmal

[] Aktiviteter

[] Kommunikationsplan
[ Spridning internt

[] Spridning externt

[] Handlingsplan

[] Riskanalys

[ Styrgrupp

[] Referensgrupp

[] Dokumentation

[] Diarieforing, l6pande
] Delrapporter/lagesrapporter


mailto:ekonomi%40stromsund.se?subject=Ekonomi
mailto:ekonomi%40stromsund.se?subject=
mailto:loner%40stromsund.se?subject=

EKONOMI

[ Budgetdversikt
[0 Uppfélining och avstamning ekonomi

UPPFOLINING

[ Utvérdering, uppfaljning

DIARIEFORAS

e Korrespondens som inte ar rutinmassig/av tillfallig
betydelse

* Annonser (kungorelser)

Integrationsservice

e Statsbidrag

e Utvardering av flyktingverksamhet

o Atersdkning av medel

e Avtal med migrationsverket

e Beslut fran Migrationsverket om ersattningar
e Flyktingakter (Efter introduktionstidens slut)

esurs-
entrum

STROMSUNDS KOMMUN

SLUTRAPPORT

[] Slutrapportering av projektet

ARKIVERING

Slutarkivering av projektet. Arkivering slutférs nar
slututbetalning for projektet ar genomford

Projektverksamheten

e Ansokningar for projekt och kompletteringar

e Budget

¢ Medfinansieringsintyg

e Avtal som rér projekt

e Ansokan om utbetalning kopia inkl bilagor, rekvisi-
tion

e | dgesrapporter med ansdkan om utbetalning, del-
rapporter, slutrapporter

e Upphandlingsunderlag (diarieférs separat)

e Konsultrapporter

e Handledning fér programmet/utlysningens beskriv-
ning

e Tidrapporter och arbetsinsatser

* Revisionsskrivelser, revisionsintyg, slutrevision

e Slutrapporter

e Beslut rérande projekt
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